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Wir sind ein zukunftsorientiertes, mittelstindisches Unternehmen der Bau- und Immobilienwirtschaft
mit 300 Mitarbeitern und Sitz in Baltringen (zwischen Biberach und Laupheim). Zur Verstarkung
unserer Personalabteilung suchen wir einen/eine

PERSONALSACHBEARBEITER
ENTGELTABRECHNUNG

(M/W) IN TEILZEIT, CA. 20-50%

lhre Aufgaben:

> Mithilfe bei der Durchfiihrung der monatlichen Lohnabrechnung inkl. Abschlussarbeiten
> Bearbeitung und Erfassung der Mitarbeiterstundennachweise im Lohnprogramm

> Erfassung und Verwaltung der Personalstamm- und Bewegungsdaten

> Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesen

> Bearbeitung aller Ein- und Austrittsformalitaten

> Schriftwechsel mit Behdrden und Sozialversicherungstragern

> Unterstiitzung im operativen Tagesgeschaft

lhr Profil:

> Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

> Erfahrung in der Lohnbuchhaltung, idealerweise im Bauhauptgewerbe

> Gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

> Vertrauenswiirdige Persdnlichkeit mit hohem Verantwortungshewusstsein,
sorgféltiger und zuverlassiger Arbeitsweise und Diskretion

> Kommunikationsstirke, Teamfahigkeit und Organisationsgeschick

> Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann sollten Sie ein Teil unseres SCHMID-Teams werden.
Bitte senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen und teilen Sie uns hierbei Ihre Gehalts-
vorstellungen, lhren maglichen Starttermin sowie lhre Arbeitszeit-/Teilzeitwiinsche mit.

Matthaus Schmid GmbH & Co. KG, Hornberg 8, 88487 Baltringen
Anette Oelmaier, Telefon 07356 / 301-21, Email ao@schmid-baltringen.de
Wir freuen uns auf Sie: www.perfekt-bauen.de




