
Wir sind ein zukunftsorientiertes, mittelständisches Unternehmen der Bau- und Immobilienwirtschaft 
mit 300 Mitarbeitern und Sitz in Baltringen (zwischen Biberach und Laupheim). Zur Verstärkung 
unserer Personalabteilung suchen wir einen/eine

PERSONALSACHBEARBEITER
ENTGELTABRECHNUNG 
(M/W) IN TEILZEIT, CA. 20-50%
 
Ihre Aufgaben: 
> Mithilfe bei der Durchführung der monatlichen Lohnabrechnung inkl.  Abschlussarbeiten
> Bearbeitung und Erfassung der Mitarbeiterstundennachweise im Lohnprogramm
> Erfassung und Verwaltung der Personalstamm- und Bewegungsdaten
> Abwicklung des Melde- und  Bescheinigungswesen 
> Bearbeitung aller Ein- und Austrittsformalitäten
> Schriftwechsel mit Behörden und Sozialversicherungsträgern
> Unterstützung im operativen Tagesgeschäft

Ihr Profil:
> Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
> Erfahrung in der Lohnbuchhaltung, idealerweise im Bauhauptgewerbe
> Gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
> Vertrauenswürdige Persönlichkeit mit hohem Verantwortungsbewusstsein,
   sorgfältiger und zuverlässiger Arbeitsweise und Diskretion
> Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Organisationsgeschick
> Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann sollten Sie ein Teil unseres SCHMID-Teams werden.
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen und teilen Sie uns hierbei Ihre Gehalts-
vorstellungen, Ihren möglichen Starttermin sowie Ihre Arbeitszeit-/Teilzeitwünsche mit.

Matthäus Schmid GmbH & Co. KG, Hornberg 8, 88487 Baltringen
Anette Oelmaier, Telefon 07356 / 301-21, Email ao@schmid-baltringen.de
Wir freuen uns auf Sie: www.perfekt-bauen.de


